LIEN POAN LAO BONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Twdo - Hanh phtc
CONG POAN GIAO DUC
S6: 349 /HD-CHBGD TP. Ho Chi Minh, ngay 26 thang 12 nam 2014
HUONG DAN

V& viéc té chirc va hoat déng cia Ban Thanh tra nhan dan
trong cic co’ quan nha nwéc, don vi sw nghiép cdng 1ap
thugc nganh Giéo duc va Pao tao thanh pho Ho Chi Minh

Cin cir Luat Thanh tra ndm 2010 va Nghi dinh sé 86/2011/ND-CP ngay 22
thang 9 nam 2011 caa Chinh phu vé Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Luat Thanh tra; Nghi dinh s6 99/2005/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2005
cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat
Thanh tra vé té chirc va hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan;

Can cu Luat Cong doan nam 2012;

Cian ¢ Huéng dan sb 1755/HD-TLD ngay 20 thang 11 nim 2013 cta Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé cong doan tham gia xay dung va thuc hién quy ché
dan chu co so tai noi lam viéc;

Can cir Huéng dan s6 09/HD-CPN ngay 01 thang 12 nim 2014 cua Cong
doan Gido duc (CDGD) Viét Nam vé viéc té chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra
nhan dan (TTND) tai cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap thuéc nganh
Gido duc; Ban Thuong vu Cong doan Giao duc Thanh phd hudng dan thuc hién nhu
sau:

I. VE TO CHUC BAN THANH TRA NHAN DAN:

1. Ban TTND dugc thanh 1ap ¢ co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap,
thuoc nganh Giéo duc va Pao tao thanh phd H6 Chi Minh (sau dy goi chung 1a co
quan, don vi) do Ban Chip hanh Céong doan co sé (CPCS) & co quan, don vi d6
hudng dan td chuc, chi dao hoat dong.

2. Nhiém ky ctia Ban TTND la 02 nam. Hoi nghi can b cong chirc, vién chirc
hodc Hoi nghi dai biéu can bo cong chic, vién chirc trong co quan nha nudce, don vi
su nghiép cong lap quyét dinh sé lwong Ban TTND tir 03 dén 11 thanh vién (dam bao
sb 1&), bau bang bo phiéu kin va phai dam bao c6 mit trén 50% s6 dai biéu triéu tap.
Ngudi dugc bau 1a thanh vién Ban TTND phai ¢6 trén 50% sb dai biéu tham du hoi
nghi tin nhiém.

3. Thanh vién Ban TTND phai la nguoi trung thuc, cong tam, nhiét tinh, co uy
tin, c6 hiéu biét nhat dinh vé chinh sach, phap luat, c chuyén mén, nghiép vu,
thudng xuyén 1am viéc tai co quan, don vi, khdng phai 13 ngudi dimg dau co quan,
don vi.
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4. Cham nhit sau 5 ngay ké tir ngay bau xong Ban TTND, Ban Chap hanh
CDCS t chirc cudc hop voi cac thanh vién Ban TTND dé bau Truéng ban va Pho
Truéng ban (Ban TTND c6 trén 05 thanh vién dwoc bau 01 Pho Truéng ban), ra
quyét dinh cong nhan Ban TTND va théng bao cho can b, cong chuc, vién chic va
ngudi lao dong (CBCCVCLD) biét.

Truéng Ban TTND chiu trach nhiém chung vé moi hoat dong cua Ban TTND.
Phé Truong ban (néu c6) co trach nhiém gitp Truong ban thuc hién nhiém vu do
Truong ban giao. Cac thanh vién khac caa Ban TTND thuc hién nhiém vu theo su
phan cong cua Trudong ban.

5. Trong nhiém ky néu thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vu
hoac khong con dugc tin nhiém thi Ban chip hanh CDCS dé nghi Hoi nghi can bo
cdng chirc, vién chire ky gan nhat xem xét, quyét dinh viéc bai nhiém thanh vién do;
truong hop vi ly do chinh dang (strc khoe, hoan canh gia dinh hoac ly do khac), thanh
vién Ban TTND c¢6 don xin thoi tham gia Ban TTND thi Ban Chap hanh CDCS xem
xét, quyét dinh viéc mi&n nhiém; viéc bau ngudi khac thay thé thuc hién theo khoan
2 myc | caa Huéng dan nay.

1. VE NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN THANH TRA NHAN DAN:

1. Nhiém vu:

Ban TTND c6 nhiém vu giam sat viéc thuc hién chinh sach, phap luat; viéc
giai quyét khiéu nai, giai quyét to co; viéc thuc hién phap luat vé dan chu ¢ co s
clia co quan, to chirc, ca nhan c6 trach nhiém & co quan, don vi.

2. Quyén han:

a) Kién nghi v&i ngudi ¢ tham quyén giai quyét, xt Iy theo quy dinh caa phap
luat khi phat hién co quan, t6 chirc ¢ nhan c6 dau hiéu vi pham va gidm sat viéc
thuc hién kién nghi do.

b) Xéac minh, giai quyét vu viéc khi duoc ngudi dimg dau co quan, don vi giao.

¢) Kién nghi véi nguoi ding dau co quan, don vi khic phuc so ho, thiéu sot
duoc phéat hién qua viéc gidm sat; bao dam quyén va loi ich hop phap cua
CBCCVCLD, biéu duong nhitng don vi, ca nhan c¢6 thanh tich. Trudng hop phat hién
ngudi ¢6 hanh vi vi pham phép luat thi kién nghi co quan, to chirc c6 tham quyén
xem xét, xtr ly theo quy dinh ctua phép luat.

d) Pai dién Ban TTND dugc moi tham du cac cuoc hop cua lanh dao co quan,
don vi ¢6 ndi dung lién quan dén nhiém vy giam sat cua Ban TTND.

e) Pai dién Ban TTND dugc moi tham du c4c cudc hop cia Ban Chap hanh
CDCS lién quan dén t6 chirc hoat dong ciia Ban TTND.

1. VE PHAM VI GIAM SAT CUA BAN THANH TRA NHAN DAN:

a) Viéc tuyén dung, st dung va thuc hién cac ché do chinh sach ddi véi
CBCCVCLD theo quy dinh cua phép luat;
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b) Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc,
nhiém vu cong tac hang nam (nam hoc) cua co quan, don vi;

¢) Viéc st dung kinh phi hoat d6ng tir ngudn ngan sach nha nuéc va cac nguon
kinh phi khéc, sir dung céc quy, chap hanh ché do quan ly tai chinh, tai san va cong
tac ty kiém tra tai chinh cia co quan, don vi;

d) Viéc thuc hién noi quy, quy ché cua co quan, don vi;

e) Viéc tiép cong dan, tiép nhan va xu ly don, thu khiéu nai, t6 céo; viéc giai
quyét khiéu nai, t6 cdo thudoc tham quyén; viéc thi hanh cac quyét dinh giai quyét
khiéu nai, quyét dinh xtr Iy sai pham theo két lugn ngi dung té cao da c6 hiéu luc
phap luat tai co quan, don vi.

g) Viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, quyét dinh xir Iy vé thanh tra, kiém
tra ctia co quan nha nuéc cd tham quyén; viéc xir Iy cac vu viéc tham nhiing, 14ng phi
trong co quan, don vi;

h) Nhirng viéc khac theo quy dinh cua phéap luat.

IV. VE HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN:

1. Xay dung chwong trinh, ké hoach hoat déng ciia Ban TTND:

Hang nam, Ban TTND cin ct vao nghi quyét caa Hoi nghi can bd cong churc,
vién chuc va sy chi dao cia Ban Chap hanh CDCS dé xay dung chuong trinh céng
tac tirng quy, ting ndm (ndm hoc) va phai théng qua Ban Chap hanh CDCS.

2. Phwong thirc thuc hién quyén giam sat cia Ban TTND:

a) Tiép nhan céac y kién phan anh cia CBCCVCLD (don thu bang vin ban
ctirng qua hom thu hodc gui truc tiép, qua tin nhin trén dién thoai hodc thu dién ti,
qua trao ddi truc tiép); thu thap cac thdng tin, tai liéu, chung cir dé xem xét, ddi chiéu
viéc td chirc, c& nhan thuc hién nhiém vy duoc co quan, don vi phan cong.

b) Phat hién hanh vi trai phéap luat caa don vi, to chirc, c4 nhan trong co quan,
don vi.

c) Thong qua ké hoach thuc hién cong viéc, béo céo két qua, thong bao két
luan.

d) Thdng qua tham du cac cudc hop cua co quan, don vi, cong doan co so.

e) Kién nghi tryc tiép hoac théng qua Ban Chap hanh CDCS dé kién nghi voi
co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét vé cac van dé co lién quan tryc tiép dén noi
dung giam sat cua Ban TTND.

3. Hoat dgng giam sat caa Ban TTND:

a) Trong qué trinh thuc hién viéc giam sat, Ban TTND c¢6 quyén dé nghi ngudi
dtng dau co quan, don vi cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung giam
Sat.

b) Trudng hop phét hién ¢ hanh vi xam pham quyén va loi ich hop phap cua
CBCCVCLD, c6 dau hiéu tham nhiing, 138ng phi, str dung sai muc dich chi, thu ngin
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sach va cac khoan dong gop, quy phuc lgi va cac hanh vi vi pham khéc thuéc néi
dung giam sat ciia Ban TTND thi kién nghi véi nguoi dimg dau co quan, don vi hoic
co quan, to chizc ¢6 tham quyén xem xét, giai quyét déng thoi bao céo vaoi Ban Chap
hanh CBCS.

¢) Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc kién nghi nguoi ding dau co
quan, don vi hoic co quan, to chirc c6 tham quyén cd trach nhiém xem xét, giai quyét
va thong béo két qua giai quyét cho Ban TTND. Trudng hop kién nghi khdng dugc
thuc hién hoic thyuc hién khong day du thi Ban TTND c6 quyén kién nghi cap trén
truc tiép cua ngudi ding dau co quan, don vi xem Xét, giai quyét.

4. Hoat dgng xac minh cia Ban TTND:

a) Khi duoc ngudi dimg dau co quan, don vi giao nhiém vu xac minh (bang
van ban), Ban TTND c0 trach nhiém thuc hién dang ndi dung, thoi gian, pham vi
nhiém vu duoc giao.

b) Trong qua trinh thuc hién viéc xac minh, Ban TTND dugc quyén yéu cau to
churc, c& nhan c6 lién quan cung cip cac thdng tin, tai liéu can thiét phuc vu cho viéc
x4c minh, xem xét dé 1am rd su viéc duoc xac minh.

Két thiic viéc xac minh, Ban TTND b&o c40 bang van ban véi ngudi ding dau
co quan, don vi vé két qua xac minh, ddng thoi kién nghi bién phap giai quyét.

¢) Trong qué trinh thuc hién viéc xac minh, néu phat hién viéc vi pham phép
luat gay thiét hai dén lgi ich cua Nha nudée, quyén, loi ich hgp phép cia CBCCVCLD
can phai xt ly ngay thi 1ap bién ban va kién nghi ngudi dung dau co quan, don vi
hodc co quan, to chirc ¢6 tham quyén giai quyét, dong thoi giam sat viéc thuc hién
kién nghi do.

d) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc Kién nghi, nguoi ding dau co
quan, don vi hodc co quan, to chuc cd tham quyén cd trach nhiém xem xét, giai
quyét; chdm nhat 30 ngay théng bao két qua giai quyét cho Ban TTND. Trudng hop
kién nghi khong duogc thuc hién hoic thuc hién khong day du thi Ban TTND c6
quyén kién nghi cap trén truc tiép cua nguoi dimg dau co quan, don vi xem xét, giai
quyét.

V. VE NGUYEN TAC, LE LOI HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN
DAN:

1. Nguyén tic hoat dong:

a) Ban TTND hoat dong bao dam chinh xac, khach quan, trung thuc, cong khai,
dan chu, kip thoi va tuan theo phéap luat.

b) Nghiém cam hanh vi loi dung nhiém vu, quyén han cia Ban TTND dé kich
dong, du dd, 16i kéo ngudi khac khiéu nai, té céo sai su that va thuc hién cac hanh vi
trai phap luat.

2. L& 16i 1am viéc:
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a) Ban TTND hop dinh ky méi quy mét lan dé kiém diém cong tac trong quy va
trién khai cong tac quy sau, trong trueong hop can thiét thi co thé hop bat thuong.

b) Ban TTND thuc hién ché do béo cao mdi quy mét lan trudc Ban Chap hanh
CDCS; hang ndm bao cdo tong két hoat dong trudc Hoi nghi can b cdng chic, vién
chuc; béo céo tong két hoat dong cua Ban TTND phai duoc Ban Chip hanh CBCS
thdng qua va giri 1én cong doan cap trén tryc tiép.

VI. VE TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI:

1. Thdng bao cho Ban TTND vé céc ché do, chinh sach va nhitng théng tin can
thiét khac; bao dam quyén loi déi véi cac thanh vién Ban TTND trong thoi gian
thanh vién do6 thuc hién nhiém vu.

2. Y&u cau cac don vi, c& nhan thuoc quyén quan ly cung cap kip thoi, ddy du
cac thong tin, tai liéu lién quan tryc tiép dén noi dung giam sat, xac minh dé Ban
TTND thuc hién nhiém vu.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi céc kién nghi caa Ban TTND; thdng bao két qua
giai quyét trong thoi han cham nhat khong qué 40 ngay, ké tir ngay nhan duoc kién
nghi d6. Trudng hop ndi dung kién nghi vuot quéa tham quyén thi bao céo co quan, to
chue, ca nhan cd tham quyén xem xét, giai quyét va thong béo cho Ban TTND biét.

4. Xt ly nguoi ¢ hanh vi can tré hoat dong cua Ban TTND hoac c6 hanh vi tra
thu, tra dap thanh vién Ban TTND.

5. Thong bao cho Ban TTND két qua giai quyét khiéu nai, giai quyét té céo,
viéc thuc hién phap luat vé dan cha & co s6.

6. Moi dai dién caa Ban TTND tham du cac cudc hop cua lanh dao co quan,
don vi ¢6 ndi dung lién quan dén nhiém vy giam sat cua Ban TTND.

7. HJ tro kinh phi, phuong tién va cac diéu kién khac d¢é Ban TTND hoat dong
theo quy dinh cua phép luat.

VII. VE TRACH NHIEM CUA BAN CHAP HANH CONG POAN CAC CAP:

1. Trach nhiém cia Ban Chap hanh CPCS:

a) Phdi hop véi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc Hoi nghi can bo cong
chirc, vién chirc bau Ban TTND.

b) Ra van ban céng nhan Ban TTND va théng bdo cho CBCCVCLD trong co
quan, don vi; t6 chizc cudc hop cia Ban TTND dé Ban TTND bau Truéng ban, Pho
Truéng ban (néu c6) va phan cdng nhiém vu cho tirng thanh vién.

¢) Huéng dan Ban TTND x4y dung chuong trinh, noi dung cong tac, dinh ky
nghe bao c4o két qua hoat dong va giai quyét kién nghi cua Ban TTND ddi véi Ban
Chap hanh CBCS.

d) Bong vién nguoi lao dong ¢ co quan, don vi ung hg, tham gia hoat dong cua
Ban TTND.

e) X&c nhan bién ban, kién nghi cia Ban TTND.
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g) Chu tri hodc phdi hop véi co quan, to chic hitu quan tap huan, bdi dudng
nghiép vu cdng tac cho céc thanh vién Ban TTND. Chu tri viéc t chirc phdi hop véi
C4c t6 chure khac trong co quan, don vi trong viéc hd trg hoat dong caa Ban TTND.

h) Dy toan, quyét toan kinh phi hoat dong hang nim cho Ban TTND.

i) Moi dai dién Ban TTND tham du cudc hop cua Ban Chap hanh CDCS c6
noi dung lién quan dén té chirc va hoat dong cua Ban TTND.

2. Trach nhiém ciia Ban Chap hanh cong doan cip trén co s6:

a) Ban Chap hanh cong doan cip trén truc tiép co s& chi dao Ban Chap hanh
CDCS trong viéc hudng dan vé té chirc va hoat dong caa Ban TTND.

b) Ban Chap hanh CPGD Thanh phd, CBDGD Quan, Huyén phdi hop véi
Thanh tra Gido duc cing cip huéng dan hoat dong cho Ban TTND céc co quan, don
vi trong nganh; to chie hoi nghi tong két chuyén dé, phd bién kinh nghiém, tap hun
nghiép vu cho Ban TTND trong cac co quan, don vi.

VIII. VE TRACH NHIEM CUA THANH TRA GIAO DUC CAC CAP:

1. Thanh tra S& Giéo duc va Pao tao phdi hop voi Ban Thuong vu CDGD
Thanh phé huéng dan nghiép vu cong tdc cho Ban TTND & cac co quan, don vi
trong nganh; t6 chac hoi nghi tong két chuyén dé vé to chirc va hoat dong cua Ban
TTND:; boi dudng nghiép vu cho Ban TTND trong cac co quan, don vi.

2. Thanh tra Phong Gi4o duc va Pao tao phdi hgp véi Ban Thuong vu CDGD
quan, huyén huéng dan nghiép vu cong tac cho Ban TTND & cac co quan, don vi
thudc quan, huyén.

IX. VE KINH PHI HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN:

1. Kinh phi hoat dong cia Ban TTND duoc thyuc hién theo Thong tu lién tich s6
40/2006/TTLT-BTC-BTT UBMTTQVN-TLDLDVN ngay 12 thang 5 nam 2006 cua
Bo Tai chinh, Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T qudc Viét Nam va Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc hudng dan vé kinh phi ¢dam bao hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan.

2. Ban TTND chua dong du toan, quyét toan kinh phi theo quy dinh tai Thong tu
40/2006/TTLT-BTC-BTT UBMTTQVN-TLDLDVN ngay 12 thang 5 nam 2006.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac co quan, don vi phan anh vé
Cong doan Giao duc Thanh pho dé xem xét, giai quyet.

Noi nhgn: TM. BAN THUONG VU
- Lanh dao S¢ GD&DT; s

- Ban Thudng vu LDLDTP, CDGDVN; CHU TICH

- Thanh tra S6 GD&DT;

- Thu truong truong THPT, TCCN, CP, TTGDTX s A, ,(
va don vi tryc thudc; (Pa ky va dong dau)

- Cong doan co s¢ truc thugc;

- Lanh dao Phong GD&DT;

- CBGD cac quan, huyén;





